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I¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Yiiksekokulumuzun ihtiyaglari igin piyasa arastirmasi yapilir, ilgili kisi veya

1 [firmalardan alinan teklifler degerlendirilir. Piyasa arastirma tutanagi tanzim Birim Sorumlusu Harcama Birimi
edilir. Uygun bulunan teklif i¢in satin alma stireci baslatilir
Muayene ve kabul komisyonu raporu olumlu ise; teklif formlari, piyasa
arastirma tutanagi ve kabul komisyonlari raporu dogrultusunda Taginir Kayit
ve Yonetim sistemine girisleri yapilarak Tasinir islem Fisi (TIF) kesilir .. .
i . ) ) . . R Birim Sorumlusu Harcama Birimi
2 kesilen TIF muhasebe sistemine gonderilerek Varlik Islem Fisi (VIF) arcama
olusturulur. MY sistemi iizerinden VIF ilgili harcamayla iliskilendirilerek
O0deme emri kesilirek gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

3 Gergeklestirme gorevlisi §1§t§m uzeru'ld.en liontro‘l eder. Birim Sorumlusu Harcama Birimi
Onaylar ve harcama yetkilisine onay i¢in gonderir.

4 Harcama yetkilisi msterg .quarlndian koptrol eder. Birim Sorumlusu Harcama Birimi
Onaylar ve muhasebe birimine gonderir.

Harcama yetkilisi onayladiktan sonra sistem iizerinden 6deme raporlarini
2’ser niisha yazdirir. Odeme emri belgesi ve eklerini gerceklestirme

5 |gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi Birim Sorumlusu Harcama Birimi
hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi i¢ kontrol
birimine teslim eder.

. S . . : - _— Muhasebe - Kesin Hesa

6 |Odeme evragi ilgili mevzuat gercevesinde kontrol islemleri gerceklestirilir. Mali Hizmetler Uzman . P

ve Raporlama Birimi

7 _Oder_nej evra_gl_nda aritmetik bir hat_a var ise O0deme evragi kisa bir aciklama Mali Hizmetler Uzmani Birim Sorumlusu
ile birlikte birim sorumlusuna teslim edilir.

Odeme evragi KBS iizerinden; hatasi belirtilerek Harcama Birimine iade

8 |edilir ve 6deme evragi tekrar harcama birimine teslim edilmek {izere birim Mali Hizmetler Uzmani Mali Hizmetler Uzmani
personeline verilir.

9 'Odstrpe .evraglndakl }'1ata"ar1.tme.t1'k bir hatet degl} ise 'harca.ma bll‘lr‘nl ile Mali Hizmetler Uzmani Harcama Birimi
iletisimi gegilerek 3 is giin igerisinde evragin diizeltilmesi beklenir.

Harcama Birimi tarafindan 3 is giinii igerisinde diizeltilen 6deme evragi .

10 . . . . o Birim Sorumlusu
MYS iizerinden onaylanmak {izere birim sorumlusuna teslim edilir.

Odeme evrag1 evrak takip formuna islenir, MYS iizerinden onaylanir ve

11 |Muhasebe - Kesin Hesap ve Raporlama Birimine teslim edilmek iizere birim Birim Sorumlusu Mali Hizmetler Uzmani
personeline verilir.

12 4,5ve6 adln_ll_arlp sonunda od_eme evragl Muhasebe - Kesin Hesap ve Mali Hizmetler Uzmani Muhasebe - Kesin _I—!es_ap
Raporlama Birimine elden teslim edilir. ve Raporlama Birimi
Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore - A

13 Birim Sorumlusu Harcama Birimi

dosvalanir.

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

* 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu,

* 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

* 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu,

* 4735 Sayili Kamu ihale Sdzlesmeleri Kanunu,

* 6245 Sayili Harcirah Kanunu

* Yiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Yonetmelik (Re-Ga: 26.12.2016-29900)

* Yiiksekdgretim Kurumlar Tarafindan, 4734 Sayili Kamu ihale
Kanununun 3 Uncii Maddesinin (F) Bendi Kapsaminda Yapilacak
ihalelere iliskin Karar Karar Sayisi: 2003/6554 ( Re-ga: 30.12.2003-
25332)

* Yiksekogretim Kurumlari Biitgelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri
icin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi,
Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin isleyisine iliskin Esas Ve Usuller
* Mugla Sitki Kocman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yénergesi
(Senato Karari: 24.10.2018-548)

* Mugla Sitki Kogman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Protokolleri (Arastirma Projeleri-Ap Protokoli, Alt Yapi Projeleri-Ayp
Protokoli, Lisanstistl Tez Projeleri - Ltp Protokolu, Tesvik / Bilimsel
Etkinlik DUzenleme Projeleri - Tp / Bedp Protokoli)
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